
 

 

Der Verein Schlafguet hat auf den 1. April 2024 das Pilotprojekt Notschlafstelle in Olten eröffnet. 
Mit dem Projekt wollen wir Menschen in Not an 365 Tagen im Jahr ein Dach über dem Kopf 
bieten. Im Kanton Solothurn existierte vorher kein Angebot dieser Art. Mit unserer Notschlafstelle 
schliessen wir diese Lücke. Werden Sie ein Teil dieses Projekts. Die Betreuung in der Nacht wird 
jeweils mit einer Doppelbetreuung durch eine Fachperson und eine freiwillige Person gesichert. 
Tagsüber ist das Angebot geschlossen. Weitere Informationen finden Sie auf unserer Website 
www.schlafguet-olten.ch.  

 
Wir suchen ab sofort oder nach Vereinbarung als Verstärkung für unser Fachteam Administration 
 

1 Mitarbeiter:in Administration und Betreuung (je ca. 20%) 
 
Die Arbeitszeit ist täglich von 6:30 bis 9:30 Uhr. Ein Arbeitsplan regelt die Einsätze und kann von 
den Tagen und der Anzahl Einsätze pro Woche sehr flexibel gestaltet werden. Es werden auch 
Einsätze am Sonntag und an Feiertagen erwartet. Die Anstellung erfolgt im Stundenlohn. 
 
Es erwartet Sie eine interessante vielseitige Stelle, eine Arbeit, die nie langweilig wird - kein 
08/15 Job. 
 
Folgende Aufgaben gehören in Ihr Pflichtenheft: 

• Verabschiedung der Gäste und Schliessung der Notschlafstelle 

• Im Kontakt mit den Sozialämtern das Erstellen der Kostengutsprachen  

• Erfassen der Gästeliste und führen der Statistik  

• Einkauf von Lebensmitteln für den täglichen Bedarf im Haus 

• Sie nehmen in Absprache mit der Teamleiterin an relevanten Sitzungen teil und führen 
Protokoll 

• Allgemeine Büro und Sekretariatsarbeiten wie Bearbeitung von Post-Ein- und Ausgang, 
Rechnungswesen 

 
Sie werden in die Aufgaben entsprechend eingearbeitet und durch die Teamleiterin begleitet. 
 
Sie sind... 
Eine flexible, initiative, organisationsstarke, stressresistente und vernetzt denkende 
Persönlichkeit, die selbständiges Arbeiten gewöhnt ist. Erfahrung im Sozial-, Gesundheits- oder 
Gastronomiebereich sind von Vorteil. Stilsicheres Deutsch sowie versierter Umgang mit allen MS-
Office-Programmen gehören zu den wichtigsten Voraussetzungen.  
 
Wir bieten: 

• Eine vielseitige und selbständige Pionieraufgabe mit vielen Möglichkeiten zum 
Mitgestalten  

• Ein spannendes Arbeitsumfeld mit täglich neuen Herausforderungen 

• Zeitgemässe Arbeitsbedingungen 

• Einen motivierten und engagierten Vorstand, sowie ein motiviertes und engagiertes Team 
 
Für weitere Informationen wenden Sie sich bitte an Stefanie Kröni, Teamleiterin der 
Notschlafstelle (Tel.: 077/ 255 92 92 oder E-Mail: stefanie.kroeni@schlafguet-olten.ch) 
Ihre elektronische Bewerbung richten Sie bitte bis zum 30. Juni 2026 an Verein Schlafguet-Olten, 
Rosengasse 50, 4600 Olten, andreas.brun@schlafguet-olten.ch 

 

https://www.schlafguet-olten.ch/

